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Um einen professionellen Eindruck bei unseren Kunden zu hinterlassen, ist es nicht nur nötig, eine passende eMail Signatur zu haben, sondern auch bei Abwesenheit eine dementsprechende Notiz zu hinterlassen. Da uns die Wahrung eines einheitlichen Auftritts wichtig ist, haben wir hier einige Abwesenheitsnotizen zusammengefasst:



Im Urlaubsfall
	Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Nachricht! 
Ich befinde mich von XX bis inklusive XX im Urlaub und meine E-Mails werden in dieser Zeit nicht weitergeleitet. Nach meiner Rückkehr am XX werde ich Ihre Nachricht so schnell wie möglich beantworten. In dringenden Fällen kontaktieren Sie bitte meine Kollegen unter: XXX@spl-tele.com

Mit freundlichen Grüßen, 
XXX

*****
Dear sir or madam,

thank you for your message! 
I’m currently on holiday from XXX up to and including of XXX. Your e-mail will not be forwarded. I will be back on XXX and I will answer your e-mail as quick as possible. In urgent cases please contact my colleague at XXX@spl-tele.com

Best regards, 
XXX








Im Krankenstand
	Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Nachricht! 
Ich befinde mich derzeit im Krankenstand und meine E-Mails werden nicht weitergeleitet. Nach meiner Rückkehr werde ich Ihre Nachricht so schnell wie möglich beantworten. In dringenden Fällen kontaktieren Sie bitte meine Kollegen unter: XXX@spl-tele.com

Mit freundlichen Grüßen, 
XXX

*****
Dear sir or madam,

thank you for your message! 
I’m currently on sick leave and your e-mail will not be forwarded. I will answer your e-mail as quick as possible when I’m back again. In urgent cases please contact my colleague at XXX@spl-tele.com

Best regards, 
XXX





Im Betriebsurlaub
	Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Nachricht! 
Wir befinden uns von XXX bis inklusive XXX im Betriebsurlaub und meine E-Mails werden in dieser Zeit nicht weitergeleitet/ bearbeitet. Nach meiner Rückkehr am XXX werde ich Ihre Nachricht so schnell wie möglich beantworten. 

Mit freundlichen Grüßen, 
XXX

*****
Dear sir or madam,

thank you for your message! 
Our offices will be closed from XXX up to and including of XXX. Your e-mail will not be forwarded. I will be back on XXX and I will answer your e-mail as quick as possible.

Best regards, 
XXX






Im Falle eines Mitarbeiter-Austrittes
	Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Nachricht. Ich habe mich beruflich verändert und bin daher nicht mehr für die SPL TELE tätig. Meine Kolleg*innen helfen Ihnen gerne weiter und werden sich unter XXX@spl-tele.com Zeit für Ihr Anliegen nehmen. Beachten Sie bitte, dass Ihre Nachricht nicht automatisch weitergeleitet wird.

Mit freundlichen Grüßen,
XXX

*****
Dear sir or madam,

thank you for your message! I have left SPL TELE to accept new challenges. In future my colleagues will be your contact for all your business needs. They can be reached at XXX@spl-tele.com. Please notice that this eMail will not be forwarded automatically.

Kind regards,
XXX





Im Falle eines Mitarbeiter-Austrittes ohne konkreten ansprechpartner
	Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank für Ihre Nachricht. Ich habe mich beruflich verändert und bin daher nicht mehr für die SPL TELE tätig. Um den richtigen Ansprechpartner für Ihr Anliegen zu finden, wenden Sie sich bitte an office@spl-tele.com. Beachten Sie bitte, dass Ihre Nachricht nicht automatisch weitergeleitet wird.

Mit freundlichen Grüßen,
XXX

*****
Dear sir or madam,

thank you for your message! I have left SPL TELE to accept new challenges. Please contact office@spl-tele.com to find the best contact person for your business needs. Please notice that this eMail will not be forwarded automatically.

Kind regards,
XXX
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