' ® Vertrauliche Dokumente

Anleitung zum Ausdruck vertraulicher Dokumente auf unseren
Sharpdruckern

Um vertrauliche Dokumente (digitaler Gehaltszettel beispielsweise) auf unseren Sharp-Druckern
ausdrucken zu konnen, gibt es folgende Moglichkeit.

Einstellungen im Dokument beim Drucken:

Bei Drucken des Dokumentes unter Druckereigenschaften den Reiter ,Job Handling” aufrufen
und ,Speicherung” und ,Password” ein Hakchen setzen und ein Passwort vergeben. Dieses
Passwort darf nur aus Zahlen bestehen und muss mindestens sstellig sein.
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Mit OK bestatigen und dann ganz normal ausdrucken.

ACHTUNG: Diese Einstellung merkt sich das System auch, wenn |hr aus dem gleichen
Programm den nachsten Druck absendet. Daher bei einem Folgedruck, der dann nicht
vertraulich sein soll, immer kontrollieren, ob die Hakchen wieder geldscht sind.

Abruf des Drucks beim Drucker

Ihr habt jetzt bei jedem Sharp-Drucker im Hauptmeni den ICON HDD-
Dateiablage (bei manchen alteren Geréten oben den Reiter Dateiordner bzw.
Dateiname).
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Wenn Ihr auf Dateiablage drickt, dann den Hauptordner auswahlen und dort seht
Ihr Euer File (zu identifizieren Uiber den Benutzernamen der beim File angeftihrt ist).

kumentenablage

" ‘Dokufentenablage
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Ordner ausw

Bitte Passwort singeben.

Ilhr habt dann noch die Option ,,Daten drucken
Ll | und l6schen“ damit nach dem Ausdruck Euer
Dokument vom Druckerspeicher geloscht wird.
B praten Dort wieder ein Hakchen setzen und dann ,Jetzt
i drucken® auswahlen.Somit wird der Ausdruck
erst gestartet, wenn lhr selber vor dem Gerat
steht und nachdem lhr Euer Passwort
eingegeben habt. Ein anderer User kann somit

nicht Euern Ausdruck abrufen.
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